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1 Общие положения 

 

1.1 Настоящее Положение определяет полномочия и порядок 

деятельности экзаменационной комиссии краевого государственного 

бюджетного профессионального образовательного учреждения «Алтайская 

академия гостеприимства» (далее академия). 

1.2 Экзаменационная комиссия создается с целью осуществления 

проверки и оценивания экзаменационных работ выпускников 

общеобразовательных учреждений. 

1.3 Основными задачами экзаменационной комиссии являются: 

− прием вступительных испытаний;  

− своевременная подготовка необходимых экзаменационных 

материалов;  

− объективность оценки способностей и склонностей поступающих. 

1.4 Основные термины и определения, используемые в настоящем 

Положении: 

− экзаменационная комиссия – комиссия, созданная для проведения 

вступительных испытаний по рисунку, в целях осуществления проверки 

наличия у поступающих определенных творческих способностей и 

оценивания их. В состав комиссии входят административные и 

педагогические работники академии; 

− апелляционная комиссия – комиссия, состоящая из 

административно-педагогических работников, созданная в целях 

обеспечения соблюдения единых требований и разрешения спорных 

вопросов в ходе оценки экзаменационных работ при проведении 

вступительных испытаний и защиты прав поступающих в академию. 

1.5 Положение об экзаменационной комиссии разработано на 

основании: 

 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» 

от 29.12.2012 № 273-ФЗ; 

 Приказа Министерства просвещения России от 02.09.2020 № 457  

«Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным 

программам среднего профессионального образования»; 

 Приказа Министерства просвещения России от 30.10.2023 № 767 

«О внесении изменений в Порядок приема на обучение по образовательным 

программам среднего профессионального образования, утвержденный 

приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 2 сентября 

2020 г. № 457»; 

 Устава КГБПОУ «Алтайская академия гостеприимства», 

утвержденным приказом Министерства образования и науки Алтайского 

края от 27.03.2024 № 396; 

 Правил приема на обучение по программам среднего 

профессионального образования и профессионального обучения в 

КГБПОУ «Алтайская академия гостеприимства». 
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2 Права и ответственность 
 

2.1 Председатель и члены экзаменационной комиссии назначаются и 

освобождаются от выполнения обязанностей приказом директора академии. 

2.2 Председатель и члены экзаменационной комиссии имеют право: 

− ознакомиться со всеми документами, регламентирующими 

порядок приёма в академию; 

− получать разъяснения по вопросам, касающимся процедуры 

проверки экзаменационных работ, оценивания экзаменационных работ, а 

также другие необходимые для работы материалы и документы, обсуждать с 

председателем комиссии вопросы проверки экзаменационных работ; 

− передавать информацию о типичных ошибках в работах 

поступающим в академию; 

− сообщать об обнаружении в экзаменационных материалах 

некорректных заданий. 

Председатель экзаменационной комиссии несет персональную 

ответственность за качество выполняемой работы членами комиссии. 

2.3 В обязанности председателя и членов экзаменационной комиссии 

входят: 

− подготовка экзаменационных заданий в соответствии с 

требованиями, определяющими наличие у поступающих определенных 

творческих способностей для обучения по специальностям 29.02.10 

Конструирование, моделирование и технология изготовления изделий легкой 

промышленности (по видам), 42.02.01 Реклама, 43.02.17 Технологии 

индустрии красоты, 54.02.01 Дизайн (по отраслям), 54.02.08 Техника и 

искусство фотографии; 

− подготовка и проверка необходимого инвентаря и оборудования 

для проведения экзамена; 

− непосредственное проведение вступительного экзамена в 

оборудованных аудиториях; 

− проверка экзаменационных работ поступающих и оценка 

результатов вступительных испытаний по зачетной системе, в соответствии с 

правилами оформления и критериями оценивания; 

− оформление необходимой документации – экзаменационной 

ведомости, экзаменационного листа, Положения о приемной комиссии. 

2.4 Председатель и члены экзаменационной комиссии обязаны 

выполнять возложенные на них поручения по реализации основных 

направлений работы.  

2.5 Экзаменационная комиссия несет ответственность за выполнение 

закрепленных за ними задач и функций, предусмотренных настоящим 

положением. 
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3 Состав и структура  
 

3.1 Экзаменационная комиссия создается для проведения 

вступительных испытаний определяющих наличие у поступающих 

определенных творческих способностей для обучения по специальностям: 

29.02.10 Конструирование, моделирование и технология изготовления 

изделий легкой промышленности (по видам), 42.02.01 Реклама, 

43.02.17 Технологии индустрии красоты, 54.02.01 Дизайн (по отраслям), 

54.02.08 Техника и искусство фотографии. 

3.2 В состав экзаменационной комиссии входят председатель 

комиссии и члены экзаменационной комиссии.  

В экзаменационную комиссию включаются, как правило, 

педагогические работники академии по профилю.  

3.3 Состав и количество членов экзаменационной комиссии 

определяется председателем приемной комиссии и утверждается приказом 

директора академии. 

3.4 Изменение в состав экзаменационной комиссии могут быть 

внесены при необходимости по согласованию с председателем приемной 

комиссии либо его заместителем. 

 
 

4 Порядок работы  
 

4.1 Экзаменационная комиссия осуществляет свою деятельность в 

соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим 

Положением. 

4.2 Для выполнения функций и реализации прав экзаменационная 

комиссия взаимодействуют с: 

− приемной комиссией (взаимодействие по организации 

вступительных испытаний); 

− предметно-цикловыми комиссиями (разработка экзаменационных 

материалов);  

− с другими структурными подразделениями академии. 

4.3 Расписание вступительных испытаний и консультаций 

утверждается председателем приемной комиссии и доводится до сведения 

поступающих посредством размещения на информационном стенде 

приемной комиссии и (или) публикацией на сайте академии не позднее, чем 

за 10 дней до начала вступительных испытаний. 

4.4 Экзаменационные работы принимаются на листах, 

подготовленных приемной комиссией, со штампом академии и шифром. 

4.5 Проверка экзаменационных работ носит анонимный характер 

(работы идут под шифром). 

4.6 Экзаменационные работы поступающих в академию шифруются 

ответственным секретарем приемной комиссии, после чего передаются для 

проверки председателю экзаменационной комиссии. 
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4.7 Расшифровка работ осуществляется только после проверки 

экзаменационных работ, перед перенесением оценок в экзаменационную 

ведомость. 

4.8 На каждой экзаменационной работе поступающих ставится не 

менее двух подписей экзаменаторов. 

4.9 Экзаменационные работы оформляются в соответствии с 

правилами оформления экзаменационной работы. 

4.10 Результаты вступительных испытаний оцениваются по зачетной 

системе – зачет/незачет, а также количество баллов по стобалльной шкале 

проставляются на экзаменационной работе, в экзаменационной ведомости и в 

экзаменационном листе поступающего. 

4.11 Поступающие, не выдержавшие вступительные испытания, не 

явившиеся на испытание, удаленные с вступительного испытания, выбывают 

из конкурса на зачисление на обучение по образовательным программа 

среднего профессионального образования по специальностям, требующим у 

поступающих наличия определенных творческих способностей. 

4.12 По результатам вступительного испытания поступающий вправе 

подать в апелляционную комиссию письменное заявление о нарушении, по 

его мнению, установленного порядка проведения вступительного испытания 

и (или) о несогласии с его результатами. Апелляция подается лично 

поступающим или родителями (законными представителями) 

несовершеннолетнего абитуриента на следующий день после объявления 

результата вступительного испытания. 

 

5 Особенности проведения вступительных испытаний для 

инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья 

 

5.1 При проведении вступительных испытаний обеспечивается 

соблюдение следующих требований: 

− вступительные испытания проводятся для инвалидов и лиц с 

ограниченными возможностями здоровья в одной аудитории совместно с 

поступающими, не имеющими ограниченных возможностей здоровья, если 

это не создает трудностей для поступающих при сдаче вступительного 

испытания; 

− присутствие ассистента из числа работников академии или 

привлеченных лиц, оказывающего поступающим необходимую техническую 

помощь с учетом их индивидуальных особенностей (занять рабочее место, 

передвигаться, прочитать и оформить задание, общаться с экзаменатором); 

− поступающим предоставляется в печатном виде инструкция о 

порядке проведения вступительных испытаний; 

− поступающие с учетом их индивидуальных особенностей могут в 

процессе сдачи вступительного испытания пользоваться необходимыми им 

техническими средствами. 

5.2 Дополнительно при проведении вступительных испытаний 
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обеспечивается соблюдение следующих требований в зависимости от 

категорий поступающих с ограниченными возможностями здоровья: 

5.2.1 Для слепых: 

− задания  вступительного испытания оформляются на бумаге 

рельефно-точечным шрифтом Брайля, инструкция о порядке проведения 

вступительных испытаний зачитываются ассистентом; 

− поступающим для выполнения задания при необходимости 

предоставляется комплект письменных принадлежностей и бумага для 

письма рельефно-точечным шрифтом Брайля. 

5.2.2 Для слабовидящих:  

− обеспечивается индивидуальное равномерное освещение не менее 

300 люкс; 

− поступающим для выполнения задания при необходимости 

предоставляется увеличивающее устройство; 

− задания для выполнения, а также инструкция о порядке 

проведения вступительных испытаний оформляются увеличенным шрифтом. 

5.2.3 Для глухих и слабослышащих: 

− вступительные испытания проводятся с использованием личной 

звукоусиливающей аппаратуры индивидуального пользования. 

5.2.4 Для лиц с тяжелыми нарушениями речи, глухих, слабослышащих 

все вступительные испытания проводятся в письменной форме. 

5.2.5 Для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата 

(тяжелыми нарушениями двигательных функций верхних конечностей или 

отсутствием верхних конечностей): вступительные испытания проводиться  в 

индивидуальной форме, в зависимости от физических возможностей 

поступающего. 

 

6 Заключительные положения 

 

6.1 Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение 

осуществляется путем подготовки проекта Положения в новой редакции и 

утверждения директором. 

6.2 Ознакомление с настоящим Положением осуществляется 

посредством размещения на информационном стенде и/или публикации на 

официальном сайте академии 

 

 


